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ส่วนราชการ  ..............................................................................................................................................

ที่                                   
วันที่  11  ธันวาคม 2558

เรื่อง   ขออนุญาตเดินทางไปราชการและขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวไปราชการ
.........................................................................................................................................................................................
เรียน  ผู้อำนวยการ.............................................................................................................................

ด้วยข้าพเจ้า .............................................................. ตำแหน่ง .................................................................... สังกัด.............................................................................................................................. ขออนุญาตเดินทางไปราชการเพื่อเป็นคณะกรรมการตัดสินโครงการประกวดรางวัลหน่วยงานและผู้มีผลงานดีเด่นประสบผลสำเร็จเป็นที่ประจักษ์ เพื่อรับรางวัลทรงคุณค่า สพฐ.(OBEC AWORDS) ครั้งที่ 5 ระดับภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ระหว่างวันที่   13 – 15 ธันวาคม 2558  ณ อาคารครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฎสุรินทร์  และในการเดินทางไปราชการครั้งนี้ ข้าพเจ้า-       มีความประสงค์ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวทะเบียน..................................................................... โดยออกเดินทางจาก บ้านพักเลขที่................หมู่................ตำบล...............................อำเภอ..........................จังหวัด.......................................ถึงมหาวิทยาลัยราชภัฎสุรินทร์ อำเภอเมือง จังหวัดสุรินทร์รวมระยะทาง(ไป-กลับ) จำนวน..............................กิโลเมตร  เหตุที่ใช้รถยนต์ส่วนตัวในการเดินทางไปราชการ  เนื่องจาก(เหตุผลและความจำเป็น) ไม่มีรถยนต์ส่วนกลางและมีสัมภาระในการเดินทางโดยขอเบิกเงินชดเชยค่าน้ำมันกิโลเมตรละ 4 บาท  





ลงชื่อ................................................ผู้เดินทาง
     (................................................)

ความเห็นของ ผอ.โรงเรียน.................................................

      (  /  )  อนุมัติการเดินทางไปราชการ
      (  /  )  อนุมัติให้ใช้รถยนต์ส่วนตัวในการเดินทางไปราชการ
ลงชื่อ.........................................ผอ.โรงเรียน/หัวหน้าส่วนราชการ
     (...........................................)

คำชี้แจง 
1. บันทึกข้อความ

- กรอกชื่อโรงเรียนหรือส่วนราชการ


- กรอกชื่อ-สกุล,ตำแหน่ง, สังกัด 

- กรอกที่อยู่

- กรอกทะเบียนรถยนต์ส่วนตัว

- ลงชื่อผู้เดินทาง

- เสนอผอ.โรงเรียนหรือหัวหน้าส่วนราชการของผู้เดินทางอนุมัติ
2. นำบันทึกดังกล่าวมาด้วยในวันประชุมคณะกรรมการ (13 ธันวาคม 2558) เพื่อประกอบการขอเบิกเงินค่าใช้จ่ายเดินทางฯ
บันทึกข้อความ











